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PROSEDUR OPERASI STANDARD 
 

 

PROSEDUR MEMASUKI KAMPUS – 
STAF DAN PELAJAR 

 AKTIVITI DAN PROTOKOL 

MERANGKUMI 

 Semua staf 

 Semua pelajar 

 
 

ARAHAN TETAP / 
CATATAN 

 Keperluan merekod 
kehadiran (nama 
penuh, jabatan, telefon, 
masa setiap hari atau 
secara atas talian) 
 

 Keperluan prosedur 
penjarakan sosial 
minimum jarak satu (1) 
meter. 

 

 Keperluan menyimpan 
rekod Health 
Declaration dan 
penyaringan kesihatan 
selama tiga (3) bulan. 
 

 

BIL TINDAKAN  PENERANGAN RINGKAS 

A. STAF DAN PELAJAR (DALAM NEGARA) 

1. Pelaksanaan 
Health 
Declaration 

Sebelum balik ke kampus, akses UM Touch 
(aplikasi telefon) dan isikan Borang Health 
Declaration (Lihat Kembaran A) 

2. Mengambil dan 
Merekod Suhu 
Badan  

 Staf yang menjalankan penyaringan 
kesihatan perlu memakai penutup mulut 
dan hidung serta glove. 

 Hand sanitizer (cecair pembasmi kuman) 
disediakan. 

 Mengambil dan merekod suhu badan 
staf/pelajar di tempat kerja, PTj, fakulti/ 
akademi/ pusat sebelum dibenarkan 
memasuki premis/ bangunan UM.  

 Staf/pelajar yang tidak sihat (simptomatik) 
tidak dibenarkan masuk dan diasingkan. 
Hubungi koordinator PTj. 

3.  Pemakaian 
penutup mulut 
dan hidung 
(mask) 

 Staf dan pelajar digalakkan memakai 
penutup mulut dan hidung. 

 Perlu memakai penutup mulut dan 
hidung jika: 
 Menjaga individu yang ada gejala 

pernafasan. 
 Petugas di barisan hadapan/ kaunter 

yang berurusan dengan ramai orang. 
 Ada gejala pernafasan (batuk/ 

selsema) 
 Petugas kesihatan yang 

mengendalikan pesakit. 

4. Pengendalian 
staf/ pelajar 
simptomatik 
(suspected PUI, 
Person under 
investigation) 

 Staf/pelajar secara tiba-tiba menunjukkan 
gejala/symptomatic (suspected PUI) 
wajib memakai penutup mulut dan 
hidung, dan perlu diasingkan dan 
dilaporkan kepada penyelia dengan 
segera. 

 Staf ERT yang mengendalikan suspected 
PUI perlu memakai PPE (mask, gloves 
dan isolation gown). (Rujuk Guidance 
on Workplace Protection and 
Preparedness for COVID-19) 

B. STAF/ PELAJAR BALIK DARI LUAR NEGARA 

1. Health 
Screening oleh 
KKM/ 
Pemberitahuan 
Health Alert 
Card 

Wajib menjalankan kuarantin empat belas 
(14) hari (rujuk keperluan/ arahan semasa 
MKN/KKM) 

2. Memasuki/balik 
ke UM (return to 
work / college) 

Selepas kuarantin empat belas (14) hari, dan 
disahkan sihat, ikut langkah di atas  
(Tindakan A). 

 

 


